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Vejledning til virksomheder om tilmelding til kurser via www.efteruddannelse.dk 
 
1. Den eller de medarbejdere, der skal administrere tilmelding til kurser via 

www.efteruddannelse.dk, skal have en digital medarbejdersignatur. 

 
Virksomheden (privat eller offentlig) skal altså registreres for at bruge efteruddan-
nelse.dk til kursustilmelding. 
 
Private virksomheder kan med fordel vælge én medarbejder som ansvarlig for tilmeldin-
gen til kurser for alle medarbejdere. Husk efterfølgende at informere alle medarbejdere 
om, hvem der administrerer kursustilmeldinger. 
 
For offentlige virksomheder kan det være noget mere uoverskueligt at tilmelde sig, fordi 
det måske ikke er meldt ud i organisationen, hvem der administrerer tilmeldingerne. Det 
kan derfor anbefales at kontakte kommunens HR-afdeling, da det ofte er en medarbejder 
herfra, der varetager kursusadministrationen. 

 
2. Tilmelding til kurser foretages via www.efteruddannelse.dk  

 

 
 
3. I feltet ”Find kurser” kan man enten søge på kursusnavn eller kursussted. Vælg fx HAN-

SENBERG – tryk søg. 
 

4. Vælg et kursus på listen (fx tandrensning), og kursusbeskrivelsen kommer frem. 
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Vælg ” Tilmeld nu” 
 
5. Her kommer en menu frem, hvor man skal angive, om man tilmelder sig som medarbej-

der eller på vegne af en virksomhed (som kursusadministrator). Forinden skal virksom-
hedens administrator på www.virk.dk have givet en eller flere medarbejdere ”Ret til at 
administrere veu-kurser.” Dette gøres under feltet ”rettigheder”. Virksomheden skal lige-
ledes tage stilling til, om virksomheden betaler deltagerbetaling/kursusgebyr. 

 
6. I næste menu indtastes virksomhedens CVR-nummer.  Forinden skal virksomheden 

angive, om de betaler på www.virk.dk. Man kan ikke komme videre i tilmeldingen før 

dette er registreret. Herefter kan man fortsætte tilmeldingen.  
 

Husk at sætte flueben i feltet: 

 

7. Tryk ”Videre” for at bekræfte tilmeldingen. Herefter er tilmeldingen gennemført. 

   Jeg giver samtykke til, at mit navn, cpr-nummer og hvilket kursus, jeg har 
tilmeldt mig, bliver synligt for min arbejdsgiver på efteruddannelse.dk og virk.dk. 
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